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Dengan adanya kegiatan BAC tingkat nasional yang tiap tahunnya diadakan oleh DIKTI dan melihat bakat – 

bakat yang dimiliki oleh Mahasiswa di kota Semarang pada Umumnya dan Mahasiswa Jurusan 

Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Semarang pada khususnya, Himpunan Mahasiswa Administrasi Bisnis 

Politeknik Negeri Semarang bermaksud untuk menyelenggarakan  Kegiatan BASE 17 (Business 

Administration Show and Expo 2017). Ini merupakan tahun ketiga bagi Himpunan Mahasiswa Administrasi 

Bisnis Politeknik Negeri Semarang dalam pelaksanakan kegiatan BASE. Diharapkan acara ini dapat menjadi 

ajang seleksi minat bakat yang dimiliki oleh Mahasiswa – Mahasiswa di Jurusan Administrasi Bisnis 

khususnya dalam bidang Adminstrasi Bisnis dan pada akhirnya dapat membanggakan nama Politeknik 

Negeri Semarang di tingkat Nasional. 

 
 

Tema dari kegiatan yang diselenggarakan oleh Himpunan Mahasiswa Administrasi Bisnis Politeknik Negeri 

Semarang ini adalah BASETAPHORIA. 

 

 
 

Kegiatan ini bertujuan : 

1. Meningkatkan semangat dan motivasi belajar mahasiswa. 

2. Mewadahi mahasiswa dan non mahasiswa Jurusan Administrasi Bisnis untuk menyalurkan  

 minat dan bakat baik dalam bidang akademik maupun non akademik. 

3. Memberikan penghargaan atas kompetensi yang dimiliki mahasiswa 

4. Sebagai ajang seleksi mahasiswa di Jurusan Administrasi Bisnis untuk mengikuti 

  ajang lomba Busines Administration Contest tingkat Nasional.  

LATAR BELAKANG  

TEMA KEGIATAN  

TUJUAN KEGIATAN  
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Adapun sasaran peserta kegiatan ini adalah Mahasiswa dan non Mahasiswa Jurusan Administrasi Bisnis 

Politeknik Negeri Semarang dengan target 1000 peserta 

 

 
 LOMBA – LOMBA  

Kegiatan perlombaan ini berhubungan dengan akademik  jurusan Administrasi Bisnis perlombaan ini 

hanya bisa diikuti oleh mahasiswa jurusan Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Semarang. 

a. Secretary Contest 

Menguji kemampuan dan kompetensi mahasiswa sebagai seorang sekretaris profesional 

diantaranya adalah mampu membuat surat dalam Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris, Petty 

Cash, Itinerary, Mail Handling, Telephone Handling, Menyusun arsip, dan presentasi. 

b. Typing Speed  

Peserta akan diberikan soalyang dengan tahap pertama menggunakan bahasa indonesia dan 

menggunakan bahasa inggris. Kemudian diketik sesuai dengan kecepatan, ketepatan, kerapian 

mengetik, dan kesesuaian isi materi. Pada babak penyisihan menggunakan aplikasi Rapid Typing 

dan Menggunakan Ms.Word saat babak final.  

c. Meeting Design 

Peserta lomba merencanakan kegiatan rapat dengan membuat surat – surat 

 dan segala sesuatu yang berkenaan dengan administrasi rapat. Peserta  

diasumsikan sebagai seorang sekertaris. 

 

 

 

SASARAN PESERTA  

BENTUK KEGIATAN  
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d. Presentation Skill 

Mahasng ditentukan iswa mempresentasikan sesuai dengan tema yang ditentukan panitia. untuk 

babak penyisihan dan babak final temanya berbeda. presentasi dan tanya jawab menggunakan 

bahasa inggris  

e. MC (Master OF Ceremony) 

Peserta Mengimplementasikan bagaimana menjadi seorang master of ceremony 

f. Business Data Proccessing 

peserta business data processing contest mengerjakan soal-soal berupa penghitungan dll 

menggunakan Microsoft Excel. 

g. Filling  

Menguji kompetensi dan praktek mahasiswa dalam mengarsip dokumen – dokumen perkantoran 

seperti surat menggunakan sistem kearsipan tertentu. 

h. Web Design 

Peserta merancang web interaktif sesuai dengan tema dan materi. Peserta lomba merancang web 

yang informatif, persuasif, dan menarik berdasarkan data yang telah tersedia.  

i. Cooking Competition 

peserta melakukan lomba masak dengan bahan baku yang sudah ditentukan oleh panitia membuat 

makanan dan minuman 

j. Traditional Games 

merupakan bagian dari acara basetaphoria yang digunakan untuk merayakan ulang tahun 

Himpunan Mahasiswa Administrasi Bisnis. 

k. Business Administration Got Tallent 

Peserta mengirimkan video kreatifitas senidari kelas masing – masing ke kesekretariatan HMAB 

dan mengupload di aplikasi instagram untuk kemudian diseleksi oleh panitia dan juri 
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Kegiatan perlombaan ini berhubungan dengan Administrasi Bisnis yang bisa diikuti oleh semua 

kalangan mahasiswa, tidak hanya bisa diikuti oleh mahasiswa jurusan Administrasi Bisnis 

Politeknik Negeri Semarang. 

 

a. Advertising Design 

Menguji kemampuan mahasiswa dalam membuat desain iklan suatu produk secara digital.  

b. Business Plan 

Menguji kemampuan mahasiswa untuk merancang sebuah bisnis dari tahap perencanaan 

sampai tahap evaluasi pelaksanaan bisnis serta penerapan dalam bisnis dan pemasaran 

internasionalnya. Lomba dilaksanakan dengan penyusunan proposal bisnis/usaha dengan 

tema “Creativeprenuerships” dengan kategori art, fashion, dan culinary dengan berbasis 

teknologi 

 

 CLOSING CEREMONY 

Merupakan acara puncak sekaligus penutup dari seluruh rangkaian kegiatan. Pada kegiatan ini 

akan ditampilkan seluruh bakat mahasiswa Administrasi Bisnis dan ditonton oleh Seluruh 

Mahasiswa POLINES, Mahasiswa Umum dan Masyarakat Umum. Selain itu juga ada penampilan 

lain, diantaranya : 

a. Band Festival, yang akan menghadirkan Band lokal Semarag sebagai Guest Star 

b. AB Talent, menampilkan kreatifitas seni dari mahasiswa Jurusan Administrasi Bisnis 

c. Bazaar 

Serta akan diumumkan seluruh pemenang dari seluruh perlombaan yang telah dilaksanakan dalam 

rangkaian acara BASE. 
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Pelindung  :  Ir. Supriyadi, MT 

        Direktur Politeknik Negeri Semarang 

Penasehat  :  Poniman, SE. MSi 

Wakil Direktur III Bagian Kemahasiswaan Politeknik Negeri Semarang 

Pembimbing  :  Drs. Budi Prasetya, M.Si 

          Kepala Jurusan Administrasi Bisnis 

Pembina   :  Drs. Khairul Saleh, M.Si 

Penanggung jawab :  Akhmad Khaeri 

          Ketua Himpunan Mahasiswa Administrasi Bisnis 

Ketua Pelaksana :  Jefri Adi Riyanto 

Sekretaris  :  Gita Hindrawati 

        Mirna Erviana Isnitahnia 

      Rosita Ristya Puspitasari 

Bendahara  :  Endah Yuli Astuti 

   Indah Susilowati 

       Gery Septario Wicaksana 

Sie Acara  :  Bunga Pertiwi 

           Novira Pramestya Ningrum 

       Sindy Gizella 

SUSUNAN PANITIA  
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       Fauziah Nadya Pangestika 

                  Danny Christian De Rosal 

       Nur Sulaiman 

       Diyan Aprilita Arisanti 

 Sie Logistik  :  Efi Jayanti 

       Singgih Ardhi P 

       Oki Prabowo Putra Dyan 

       Destiana Sani 

 Sie Dekdok  :  Dian Nia Anggraeni 

       Meuthia Zhafira Ramelan 

       Diani Zahra 

 Sie Humas  :  Yuandita Adiana Putri 

       Eva Dhiyah Pertiwi 

       Ahmad Faishal Khairullah 

       Farocha Dwi Saputri 

 Sie Konsumsi   :  Fitria Dwi Puspitasari 

       Putri Nurcahya Wulandari 
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       Kartika Pramesti 

       Sri Ngatiyah 

 Sie Transportasi :  Renisa Aulia 

       Yusvitasari 

 Sie Sponsorship :  Yuandra Syakhirina Prasetyo 

       Nana Rosalina 

       Maulina Nailissyifa 

       Muhammad Afif Arlianto 

       Aditya Hilmi Bagaskara 

 Sie Perkap   :  Gilbert Evangelisto Susanto 

       Deniswara Hary Pradana 

       Riqo Masfufah 

       Raihan Adurrahman 
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PUKUL KEGIATAN TEMPAT 

RABU, 15 MARET 2017 

MEETING DESIGNER CONTEST 

08.00 – 08.30 Registrasi Peserta Meeting Designer  

09.00 – 11.30 Pelaksanaan Meeting designer contest Kloter 

1 

Ruang TUK 

11.30 -  15.00 Pelaksanaan Meeting designer contest Kloter 

2 

Ruang TUK 

TYPING SPEED 

08.00 – 08.30 Registrasi Peserta   

08.30 – 09.15 Pelaksanaan typing speed contest Kloter 1 Ruang Multimedia 

09.15 – 09.45 Pelaksanaan typing speed contest Kloter 2 Ruang Multimedia 

09.45 – 12.00 Penjurian  

12.00 – 13.00 Tahap istirahat  

13.00 – 13.30 Tahap semi final Ruang Multimedia 

13.30 – 14.30 Tahap penjurian  

14.30 – 15.00 Tahap final Ruang Multimedia 

15.00 – 16.00 Tahap penjurian  

WEB DESIGN 

07.30 – 08.00 Registrasi Peserta Ruang LPK 1 

08.00 – 12.30 Pelaksanaan web design contest  

 

12.30 – 13.00 Tahap penjurian  

PRESENTATION SKILL 

08.00 – 08.30 Registrasi peserta Ruang UPT Bahasa Lt 

1 

08.30 – 14.00 Pelaksanaan presentasi skill  

14.00 selesai  

RUNDOWN  
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SECRETARY CONTEST 

07.00 – 08.30 Tes akademik 2 kelompok Ruang KAN 2 dan 

Ruang MICE 

08.30 – 09.30 Uji kompetensi/Praktek korespondensi 

inggris dan word processing 

Ruang KAN 2 dan 

Ruang MICE 

09.30 – 13.30 Uji kompetensi/Praktek Kearsipan, mail 

handling, dan handling telephone 

Ruang LPK 3 

09.30 – 13.30 Wawancara Ruang Kaprodi 

KAMIS, 16 MARET 2017 

FILLING CONTEST 

09.00 – 09.45 Uji tertulis kelompok 1 Ruang Expor Impor 

10.00 – 10.45 Uji praktek kelompok 1 Ruang TUK 

10.00 – 10.45 Uji tertulis kelompok 2 Ruang Expor Impor 

11.00 – 11.45 Uji praktek kelompok 2 Ruang TUK 

Master Of Ceremony Contest 

08.00 – 12.30 Pelaksanaan lomba Ruang MICE 

12.30 – 13.00  Penjurian dan selesai  

 

PRESENTATION SKILL 

08.00 – 08.30 Registrasi peserta Ruang UPT Bahasa Lt 

1 

08.30 – 14.00 Pelaksanaan presentasi skill  

14.00 selesai  

FINAL SECRETARY CONTEST 

08.30 – 11.30 Pelaksanaan final secretary contest Ruang Auditorium 

11.30 selesai  

ADVERTISING DESIGN 

08.00 – 11.30 Pelaksanaan advertising design Ruang LPK 1 

JUM’AT, 24 Maret 2017 

AB TALENT 

08.30 – 09.00  Registrasi Ulang peserta Panggung 

09.00 – 09.15 Penampilan peserta 1  
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09.15 – 09.30 Penampilan peserta 2  

09.30 – 09.45 Penampilan peserta 3  

09.45 – 10.00 Penampilan peserta 4  

10.00 – 10.15 Penampilan peserta 5  

10.15 – 10.30 Penampilan peserta 6  

10.30 selesai  

Cooking contest 

08.00 – 08.30 Registrasi peserta kloter 1 Kantin TN 

08.30 – 10.30 Acara perlombaan dimulai 

 

 

10.30 – 11.00 Penilaian  

11.00 – 11.30 Peserta membereskan perkap memasak  

11.30 – 12.30 Istirahat  

12.30 – 13.00 Registrasi peserta kloter 2  

13.00 – 15.45 Acara perlombaan dimulai  

15.45 – 16.15 Penilaian  

16.15 – 16.45  Peserta membereskan perkap lomba  

TRADITIONAL CONTEST 

12.30 – 13.00 Registrasi lomba balap karung dan tarik 

tambang 

Lapangan hijau 

13.00 – 16.45 Lomba balap karung dan lomba tarik 

tambang 

 

FINAL BUSINESS PLAN 

07.30 – 11.30 Pelaksanaan final business plan Ruang MICE 

FINAL PRESENTATION SKILL 

08.30 – 14.00 Pelaksanaan final presentation skill Ruang Serba Guna 

 

 

DATA PROCESSING CONTEST 

08.30 – 10.30 Pelaksanaan lomba  Ruang LPK 1 

10.30 – 13.00 Tahap penjurian   

13.00 – 16.00 Final data processing contest  
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ACARA PUNCAK 
18.00-18.10  Pembukaan MC 

Lapangan Hitam Tata 
Niaga 

18.10-19.00  Pembagian Hadiah 5 Lomba  
19.00-19.20  Perkusi Konsep 
19.20 - 20.10  Pembagian Hadiah 5 Lomba 
20.10 - 20.20  GS 1 
20.20 - 21.00  Ulang Tahun HMAB 
21.00 - 21.10  MC 
21.10 - 22.10  Guest Star 2 
22.10 - 22.20  MC 
22.20 - 23.20  Guest Star 3 
23.20 – 23.30 Closing 
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NO URAIAN Total 

I KESEKRETARIATAN  
  Proposal BEM  Rp            18.000  
  Cetak LPK  Rp            75.000  
  Penggandaan Proposal  Rp            48.000  
  Penggandaan LPK  Rp          200.000  
  Jilid Proposal & LPK  Rp            25.000  
  Penggandaan Surat  Rp            28.000  
  Penggandaan Proposal Sponsorship  Rp          700.000  
  TOTAL KESEKRETARIATAN  Rp       1.094.000  
    

II ATK & BHP   
  Map juri + peserta  Rp            80.000  
  Bolpoin  Rp          110.000  
  Double tip  Rp            22.500  
  Peniti  Rp          100.000  
  Paper klip  Rp            20.000  
  Boardmarker  Rp            35.000  
  Isi staples  Rp            30.000  
 Perforator  Rp          280.000  
 Staples  Rp          225.000  
 Snelhecter  Rp          400.000  
  Gunting  Rp          175.000  
  Lakban   Rp            30.000  
  Kertas HVS A4  Rp          270.000  
  Plastik  Rp            10.000  
  TOTAL ATK & BHP Rp       1.823.500  
   

   

RINCIAN DANA  



 

 

Contact Person:  Sasa  (088215075704) | Jefri (089662905348) | Naili(085786891560)  

(085786891560) 

 III SEWA ALAT   
  HT  Rp          500.000  
 Lighting,Sound,Fullband  Rp     12.000.000  
 Lampu Jalan  Rp          900.000  
 Geber Hitam  Rp       1.000.000  
 Kursi  Rp          500.000  
  Microphone  Rp          200.000  
  Oxigen  Rp          200.000  
  TOTAL SEWA ALAT  Rp     15.300.000  
     

 IV CETAK    
  Piala Juara 1  Rp          400.000  
  Piala Juara 2  Rp          400.000  
  Piala Juara 3  Rp          400.000  
  Sertifikat  Rp            80.000  
  Pamflet  Rp          400.000  
  Lembar penilaian  Rp            40.000  
  Lembar absensi  Rp            10.000  
  Penggandaan Soal   Rp          769.500  
  Tulisan ruang + juri  Rp            25.000  
  No meja & peserta  Rp            23.000  
  No undian  Rp              5.000  
  TOTAL CETAK Rp       2.552.500  

   
 V DEKORASI DAN DOKUMENTASI   
  Backdrop (8mx4m)  Rp          700.000  
  Photo Both (5mx2m)  Rp          250.000  
  MMT Lomba (2mx1m)  Rp          180.000  
  
 TOTAL DEKORASI DAN DOKUMENTASI Rp          1.130.000  
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 VI KONSUMSI  
  Snack Peserta  Rp       2.611.000  
  Makan panitia  Rp          492.000  
  Makan Bintang Tamu  Rp          560.000  
  Makan Siang Peserta  Rp       2.688.000  
  Snack Juri  Rp          343.000  
  Makan Siang Juri  Rp          588.000  
  Snack MC  Rp            14.000  
  Makan Siang MC  Rp            20.000  
  Air Mineral Gelas  Rp          280.000  
  Air Mineral Botol  Rp          100.000  
  Makan Siang Per Prodi  Rp         6.072.000  
  TOTAL KONSUMSI  Rp     13.768.000  
     

 VII HONORARIUM   
  Fee  Juri  Rp       7.050.000  
  Fee Guest Star 1  Rp       4.000.000  
  Fee Guest Star 2  Rp       6.000.000  
 Fee Juara 1  Rp       4.000.000  
 Fee Juara 2  Rp       3.000.000  
  Fee Juara 3  Rp       2.000.000  
  Fee Keamanan  Rp       1.200.000  
  Fee Juara lomba non akademik   Rp          300.000  

 TOTAL HONORARIUM  Rp     27.550.000  
   
 TOTAL PENGELUARAN  Rp    63.218.000  
 TOTAL PEMASUKAN  Rp    22.200.000  
 KEKURANGAN DANA  Rp   (41.018.000) 
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PENAWARAN SPONSORSHIP 
 

Himpunan Mahasiswa Jurusan Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Semarang akan mengadakan kegiatan 

Business Administration Show and Expo 2017 dengan tema “BASETAPHORIA “ yang akan diselenggarakan 

pada 15-16 Maret 2017 dan 24 Maret 2017 mendatang. Kegiatan ini terdiri dari 3 rangkaian acara yaitu, 

Lomba akademik antar mahasiswa, Bazaar, dan Pentas Seni. 

 

Untuk itu kami membuka kesempatan bagi para partisipan untuk ikut berpartisipasi dalam kegiatan 

tersebut, panitia bersedia menerima bantuan/partisipasi yaitu: 

a. Fresh money 

b. Benda atau barang pendukung kegiatan 

c. Konsumsi 

d. Voucher atau bingkisan produk yang di hasilkan 

e. Stand bazaar 

Kegiatan ini tentunya akan menarik banyak peserta, yang dapat membuka pangsa pasar penjualan dan 

promosi produk anda agar lebih dikenal sebagai pendukung kegiatan akademisi yang bergerak dibidang 

administrasi serta membuka peluang perusahaan dalam menjalankan program Corporate Social 

Responsibility dalam bidang pendidikan. 
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Adapun bentuk kerjasama  yang kami tawarkan sebagai bentuk timbal balik kepada partisipan, dalam hal 

ini sponsor adalah:  

a. Media Partner 

b. Sponsor Tunggal 

c. Sponsor Utama 

d. Sponsor Pendukung 

e. Sponsor Lomba 

SPONSOR TUNGGAL 

 Sponsor tunggal adalah penyedia dana terbesar pada kegiatan “Business Administration Show and 

Expo” Himpunan Mahasiswa jurusan Administrasi Bisnis. Partisipan menanggung dana sebesar 100% dari 

rencana anggaran  sebagai sponsor tunggal. 

Adapun bentuk timbal balik yang kami tawarkan sebagai berikut: 

 

1. Pemasangan logo produk atau perusahaan pada pamflet, spanduk dan backdrop (pajak ditanggung 

sponsor) 

2. Pencantuman nama produk atau perusahaan dalam kegiatan  

3. Pendirian umbul -  umbul dan spanduk di lokasi kegiatan dan sekitarnya (pajak ditanggung 

sponsor) 

4. Pendirian 1 (Satu) stand produk dalam event Bazaar. 

5. Penyebutan nama perusahaan setiap break dan pergantian acara (oleh MC) 

6. Penyebutan nama sponsor pada iklan radio selama 7 hari sebelum hari H. 

7. Pemasangan standing banner di lokasi acara pada hari H . 

8. Berhak menolak kehadiran sponsor lain. 

9. Pemutaran Video Produk perusahaan jika ada (durasi dapat di  

diskusikan dengan panitia) 

 



 

 

Contact Person:  Sasa  (088215075704) | Jefri (089662905348) | Naili(085786891560)  

(085786891560) 

 Percetakan  

 Kaos Panitia dan lain – lain 

 Konsumsi 

 Spanduk 

 

SPONSOR UTAMA 

 Sponsor utama adalah penyedia dana yang menanggung 60% -70% dari rencana anggaran 

“Business Administration Show and Expo” Himpunan Mahasiswa jurusan Administrasi Bisnis. 

Adapun bentuk timbal balik yang kami tawarkan sebagai berikut: 

1. Pendirian umbul – umbul dan spanduk di lokasi kegiatan dan sekitarnya dalam jumlah terbatas 

(pajak ditanggung sponsor) 

2. Pencantuman nama produkatau perusahaan dalam acara kegiatan 

3. Pendirian 1 (satu) stand produk dalam event Bazaar 

4. Pemasangan logo produk sebesar 35% dari luas ruang sponsor pada pamflet, spanduk, dan 

backdrop (pajak ditanggung sponsor) 

5. Penyebutan nama sponsor pada iklan radio selama 7 hari sebelum hari H. 

6. Penyebutan nama sponsor oleh MC di setiap break dan pergantian acara. 

 

 

SPONSOR PENDUKUNG 
 Sponsor Pendukung adalah penyedia dana sesuai dengan ketentuan yang berlaku atau penyedia 

fasilitas pada penyelenggaraan kegiatan “Business Administration Show and Expo” 2017. Untuk 

pemberian fasilitas, sponsor memberikan bantuan berupa diskon sebesar 30 % - 100% dari fasilitas – 

fasilitas yang diberikan. Fasilitas dapat berupa: 

 Transportasi 

 Publikasi 

 Dokumentasi 
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Adapun bentuk timbal balik yang kami tawarkan sebagai berikut: 

 

1. Pemasangan logo produk sebesar 10% pada pamflet, spanduk dan backdrop (pajak ditanggung 

sponsor) 

2. Penyebutan nama sponsor oleh MC di setiap break dan pergantian acara 

 

 

SPONSOR LOMBA 
Sponsor lomba adalah perusahaan atau lembaga penyedia dana  dan hadiah yang menanggung 

100% dari rencana anggaran dan hadiah yang diberikan kepada peserta lomba yaitu: Advertising Design 

dan Selling Contest dalam kegiatan “Business Administration Show and Expo” Himpunan Mahasiswa 

jurusan Administrasi Bisnis. Produk dari sponsor akan dijadikan sebagai bahan materi lomba tersebut.  
Adapun bentuk timbal balik yang kami tawarkan sebagai berikut: 

1. Pencantuman nama produk atau perusahaan dalam acara kegiatan 

2. Pendirian 1 (satu) stand produk dalam event Bazaar 

3. Pemasangan logo produk sebesar 25% dari luas ruang sponsor pada pamflet, spanduk, dan 

backdrop (pajak ditanggung sponsor) 

4. Penyebutan nama sponsor pada iklan radio selama 7 hari sebelum hari H. 

5. Penyebutan nama sponsor oleh MC di setiap break dan pergantian acara. 

6. Seluruh hasil karya dari peserta menjadi milik Sponsor 

 

 

 

 
CATATAN: 

Panitia tidak menutup kemungkinan melakukan kerjasama dalam bentuk lain 

 



 

 

Contact Person:  Sasa  (088215075704) | Jefri (089662905348) | Naili(085786891560)  

(085786891560) 

BENTUK FASILITAS YANG PANITIA BERIKAN 
 

1. Spanduk Kegiatan 

Bahan : MMT 

Ukuran : 8m X 4m, 5m X 2m, 2m X 1m 

Warna : Full Colour 

Ruang Sponsor : 30% 

Jumlah : 4 buah 

Lokasi Pemasangan: Lokasi Acara 

 

 

 

 

2. Pamflet 

 

  

 

Bahan   

Ukuran  

Warna 

Tarif/ satuan 

Lokasi Pemasangan 

Waktu penyebaran 

 

 

: CTS 

: A4 

: Full Colour 

: Rp. 500.000 / 100 lembar 

: Tempat Strategis &  Universitas 

: 2 minggu sebelum acara 

 



 

 

Contact Person:  Sasa  (088215075704) | Jefri (089662905348) | Naili(085786891560)  

(085786891560) 

 

3. Stand 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Setiap perusahaan yang mendapat satu stand  berukuran 2m x 2m 

 

 

 



 

 

Contact Person:  Sasa  (088215075704) | Jefri (089662905348) | Naili(085786891560)  

(085786891560) 

KETENTUAN DAN PROSEDUR PARTISIPAN SPONSOR 
 

1. Konfirmasi sebagai partisipan sponsor paling lambat 10 hari setelah proposal diterima.  

2. Setiap jenis partisipasi yang diberikan kepada panitia disertai pembayaran uang muka sebesar 30% 

dari tarif bentuk fasilitas yang telah ditentukan* pada saat penandatanganan surat kerjasama 

sponsorship. 

3. Pelunasan pembayaran segala bentuk fasilitas dan partisipasi dilaksanakan paling lambat H-7 

pelaksanaan kegiatan 

4. Pembatalan partisipasi: 

 Dari pihak panitia: 

Jumlah tarif atau bentuk fasilitas dari sponsor akan dikembalikan sejumlah yang telah diterima panitia 

 Dari pihak sponsor:  

Bila telah dibayar atau diberikan lunas, akan dikembalikan sebesar 50% dan selebihnya menjadi hak 

panitia. Bila uang muka telah dibayarkan, 75% uang menjadi hak panitia 

 (Di luar ketentuan diatas, menjadi hak panitia untuk menentukan) 

5. Setiap sponsor yang bersedia untuk bekerjasama dimohon untuk menandatangani lembar kesediaan 

partisipasi yang disediakan panitia. 

6. Perjanjian dapat dilakukan oleh penanggung jawab pihak sponsor dengan panitia penyelenggara yang 

mengajukan proposal. 

7. Kerjasama dalam bentuk lain yang tidak tercantum dalam penawaran kami, dapat dilakukan atas 

kesepakatan bersama. 

 

Ketentuan yang belum diatur diatas dapat dilakukan atas kesepakatan bersama.  

*kecuali partisipan yang memberikan bantuan dalam bentuk diskon 

 

 



 

 

Contact Person:  Sasa  (088215075704) | Jefri (089662905348) | Naili(085786891560)  

(085786891560) 

KETENTUAN DAN PROSEDUR PARTISIPAN MEDIA PARTNER 
 

1. Konfirmasi sebagai partisipan media partner paling lambat setelah 10 hari proposal diterima 

2. Setiap Partisipan yang bersedia untuk bekerjasama dimohon untuk menandatangani lembar 

kesediaan partisipasi yang telah disediakan panitia. 

3. Perjanjian dapat dilakukan oleh penanggung jawab pihak media partner dengan panitia 

penyelenggara yang mengajukan proposal 

4. Apabila dikarenakan suatu hal yang menyebabkan kerjasama tidak dapat dilakukan maka harus 

ada pemberitahuan pembatalan paling lambat 5 hari setelah tanda tangan surat perjanjian 

kerjasama kepada pihak panitia penyelenggara. 

5. Kerjasama dalam bentuk lain yang tidak tercantum dalam penawaran kami, dapat dilakukan atas 

kesepakatan bersama. Ketentuan yang belum diatur diatas dapat dilakukan atas kesepakatan 

bersama. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CATATAN: 

Logo atau nama perusahaan harap diserahkan kepada panitia paling lambat Maret 2017 via e-mail, dan 

apabila memerlukan desain khusus bisa dikonfirmasikan kepada panitia. Desain spanduk, pamflet, dan 

poster sepenuhnya menjadi hak panitia. 

 



 

 

Contact Person:  Sasa  (088215075704) | Jefri (089662905348) | Naili(085786891560)  

(085786891560) 

PENUTUP 
 

Demikian proposal penawaran kerjasama ini kami susun dengan harapan bisa menjadi bahan 

pertimbangan bagi semua pihak untuk bersedia mendukung  terselenggaranya acara tersebut. Semoga 

acara “Business Administration Show and Expo” Himpunan Mahasiswa Jurusan Administrasi Bisnis 

Politeknik Negeri Semarang ini dapat terlaksana dengan baik sesuai dengan maksud dan tujuan kita 

bersama. 

 Atas perhatian, dukungan, dan partisipasi dari segenap pihak, kami ucapkan terimakasih. Untuk hal 

– hal yang belum tercantum dalam proposal ini, dapat menghubungi Panitia melalui contact person yang 

telah tercantum atau dapat datang langsung ke kesekretariatan Himpunan Jurusan Administrasi Bisnis. 

                                                      

Semarang,  Januari 2017 

 

Kesekretariatan  

Himpunan Mahasiswa Jurusan Administrasi Bisnis 

Politeknik Negeri Semarang 

Jalan Prof. Soedarto, S.H Tembalang, Semarang 50257 

E-mail:  

 
 

Ketua Pelaksana, 

 

 

 

Jefri Adi Riyanto 

NIM. 4.52.15.0.11 

 

Sekretaris Pelaksana, 

 

 

 

Gita Hindrawati 

NIM. 4.51.15.0.14 


