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I. LATAR BELAKANG 

 

Mahasiswa sebagai gen penggerak perubhana di negeri ini yang akan 

memegang estafet kepemimpinan di masa mendatang harus berperan aktif 

untuk menjadi pelopor terbentuknya perekonomian nasional yang tangguh. 

Oleh karena itu sudah saatnya dilakukan perubahan paradigma berpikir di 

kalangan mahasiswa, yaitu dari pola pikir sempit mencari kerja setelah lulus 

kuliah menjadi pencipta lapangan kerja yang berbasis pada penciptaan usaha 

kecil dan menengah, sehingga bangsa Indonesia dapat menjadi tuan rumah di 

negeri sendiri. 

Untuk itu dibutuhkan pengetahuan dan kemampuan wirausaha yang 

dirintis sejak dari bangku kuliah. Kemampuan wirausaha merupakan modal 

dasar bagi seseorang yang inigin bergerak di bidang usaha tertentu. Berkaitan 

dengan hal ini, Himpunan Mahasiswa Akademi Sekretari Budi Luhur periode 

2018 – 2019 menyelenggarakan kegiatan ASTRI FAIR 2018. Acara tersebut 

bertujuan untuk menambah ilmu pengetahuan berwirausaha serta menunjang 

kemampuan untuk menjadi wirausaha di usia muda. Dimana tema dalam acara 

ini adalah “Create Your Own Business”. 

II. NAMA KEGIATAN 

 

SEMINAR ASTRI FAIR 

Entrepreneurship as Happy as Hobby 

III. TEMA KEGIATAN 

 

“Create Your Own Business” 



IV. MAKSUD DAN TUJUAN KEGIATAN 

 

1. Memotivasi diri sendiri dan orang lain untuk memulai usaha sejak dini 

2. Mengetahui tips-tips pelaku bisnis dalam menghadapi permasalahan dunia 

usaha 

3. Memberikan pengetahuan tentang cara membidik peluang bisnis 

4. Menumbuhkan semangat mahasiswa untuk berkreativitas khususnya dalam 

dunia usaha 

V. PENYELENGGARA KEGIATAN 

Himpunan Mahasiswa Akademi Sekretari Budi Luhur periode 2018 – 2019 

VI. WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN 

 

1. Lomba membuat Itinerary 

Hari/tanggal : Selasa, 23 Oktober 2018 

Waktu  : 14.30 s.d. 16.00 WIB 

Tempat : Ruang 7.2.3 

 

2. Lomba Public Speaking 

Hari/tanggal : Selasa, 23 Oktober 2018 

Waktu  : 14.30 s.d. 16.00 WIB 

Tempat : Ruang 7.2.2 

 

3. Lomba DesignPoster 

Hari/tanggal : Selasa, 23 Oktober 2018 

Waktu  : 14.30 s.d. 16.00 WIB 

Tempat : Lab. Komputer 12 



4. Seminar ASTRI FAIR 2018 “Entrepreneurship as Happy as Hobby” 

Hari/tanggal : Rabu, 24 Oktober 2018 

Waktu  : 08.00 s.d. 11.40 WIB 

Tempat : Gedung Auditorium Universitas Budi Luhur 

Pembicara : Bapak Faizal Hermiansyah, S.Kom. 

Moderator : Ibu Reni Hariyani, S.E., M.Akt. 

 

VII. PESERTA KEGIATAN 

Mahasiswi Akademi Sekretari Budi Luhur 

VIII. BENTUK KEGIATAN 

A. Perlombaan 

Dalam kegiatan ASTRI FAIR 2018 akan mengadakan perlombaan. 

Perlombaan ini akan melibatkan mahasiswa Akademi Sekretari Budi Luhur, 

terdiri dari: 

1. Lomba membuat itinerary untuk angkatan 2018 

Melalui Lomba membuat itinerary di harapkan mahasiswi 

mampu untuk mengatur jadwal perjalanan bisnis seorang pimpinan 

dengan baik dan benar. Kriteria penilaian terhadap lomba membuat 

itinerary ini dilihat dari ketepatan, kesesuaian dan kerapihan dari 

itinerary. 

 

2. Lomba public speaking untuk angkatan 2017 

Melalui lomba public speaking di harapkan mahasiswi mampu 

untuk menyampaikan sebuah materi dengan baik dan benar didepan 

banyak orang dengan waktu yang telah ditentukan oleh panitia. 

Kriteria penilaian terhadap lomba public speaking adalah ketepatan 

waktu, penguasaan materi dan body languange. 



3. Lomba design poster untuk angkatan 2016 

Lomba Design Poster adalah suatu bentuk perlombaan yang 

menggunakan unsur kreativitas. Seorang Sekretaris di harapkan 

mampu untuk berkreasi untuk memenuhi kualfikasi di masa 

mendatang. Tema yang diambil untuk lomba desain poster ini akan 

ditentukan oleh panitia. Kriteria penilaian terhadap lomba design 

poster ini dilihat dari kreativitas, keunikan dan kerapihan dari poster 

yang didesain. 

 

B. Seminar “ASTRI FAIR 2018” 

Seminar yang bertemakan “Create Your Own Business” akan membahas 

tentang bagaimana cara berwirausaha sejak di usia muda serta meningkatkan 

kreativitas dan memanfaatkan peluang usaha yang ada. Seminar ini bertujuan 

untuk membangun semnagat jiwa kewirausahaan kepada para mahasiswa. 



IX. PANITIA PELAKSANA 

 

Penanggung Jawab  : Fenti Sofiani, S.Pd., M.M. 

Ketua Pelaksana  : Parasvana Dwiyana Putri 

Sekretaris   : 1. Brigita Gary Fristina 

      2. Merlin Giovanni Lase 

Bendahara    : Alfi Yulia AM 

Sie. Acara   : Tity Ariyani 

Sie. Peralatan  : 1. Ilmi Amalia Nurfadilla 

      2. Khusnul Khotimah 

Sie. Perlengkapan  : 1. Nadia Melinda 

      2. Febriana Aulia Ashari 

Sie. Konsumsi  : 1. Azzahra Salwa Maghfira 

      2. Anggie Liestianty 

Sie. Dokumentasi  : Fauziah 

Sie. Humas   : 1. Raniah Febriana Angelica 

  2. Rini Oktaviani 



 

X. RUN DOWN ACARA 

 

a. Selasa, 23 Oktober 2018 

No. Waktu Kegiatan PIC Tempat 

1. 14.30-14.50 
Persiapan (tempat dan peralatan 

lomba) 

Sie. Acara dan 

Sie. 

Perlengkapan 

1. Ruang Kelas 

7.2.2 

2. Ruang Kelas 

7.2.3 

3. Lab. Kom.12 

 

2. 14.50-15.00 Registrasi  Peserta Lomba 

Sie. Acara 

1. Ruang Kelas 

7.2.2 

2. Ruang Kelas 

7.2.3 

3. Lab. Kom.12 

3. 15.00-15.05 
Pembacaan Peraturan dan 

Ketentuan Pelaksanaan Lomba 

4. 15.05-16.00 

Lomba dimulai : 

Membuat itinerary di selembar 

kertas (angkatan 2018) 
Sie. Acara dan 

Sie. Peralatan & 

Perlengkapan 

Ruang Kelas 7.2.3 

Mempresentasikan materi yang 

telah di tetapkan (Ms. Power 

Point) (angkatan 2017) 

Ruang Kelas 7.2.2 

Mendesain Poster (angkatan 

2016) 
Lab. Kom.12 



a. Rabu, 24 Oktober 2018 

 

No. Waktu Kegiatan PIC Tempat 

1. 08.00-08.30 Registrasi Peserta Sie. Acara 

Auditorium 

Universitas Budi 

Luhur 

2. 08.30-08.35 Pembukaan MC 

3. 08.35-08.40 

Sambutan: 

Ketua Acara ASTRI FAIR 

2018, Parasvana Dwiyana 

Putri 
MC dan Sie. 

Acara 

4. 08.40-08.45 

Direktur Akademi Sekretari 

Budi Luhur, Ibu Fenti 

Sofiani, S. Pd., M.M. 

5. 08.45-09.00 
Hiburan oleh PADUAN 

SUARA ASTRI Budi Luhur 

MC, Sie. Acara 

dan Sie. 

Peralatan & 

Perlengkapan 

6. 09.00-09.40 
Seminar oleh Bapak Faizal 

Hermiansyah, S.Kom. 
Moderator dan 

Sie. Acara 
7. 09.40-10.00 Sesi Tanya jawab 

8. 10.00-10.20 
Pengumuman Pemenang 

Perlombaan 
MC  

9. 10.20-10.50 Hiburan Vidy dan Agung 

10. 10.50-11.00 Penutup 



 

XI. RINCIAN ANGGARAN 

 

1. Biaya Pengeluaran 

 Acara 

Rincian Jumlah Qty 

Harga 

Satuan Jumlah 

Pembicara 1 Orang Rp2.000.000 Rp2.000.000 

Sertifikat 

1. Peserta Seminar 120 Orang Rp2.000 Rp240.000 

2. Dosen 20 Orang Rp2.000 Rp40.000 

3. Pembicara 1 Orang Rp2.000 Rp2.000 

4. Moderator 1 Orang Rp2.000 Rp2.000 

5. Juri 3 Orang Rp2.000 Rp6.000 

6. Peserta Lomba 30 Orang Rp2.000 Rp60.000 

Uang Tunai 

1. Juara 1 Lomba Membuat 

Itinerary       Rp75.000 

2. Juara 2 Lomba Membuat 

Itenerary       Rp50.000 

3. Juara 1 Lomba Public Speaking       Rp75.000 

4. Juara 2 Lomba Public Speaking       Rp50.000 

5. Juara 1 Lomba Mendesign 

Poster       Rp75.000 

6. Juara 2 Lomba Mendesign 

Poster       Rp50.000 

Total Pengeluaran Rp2.725.000 

 

 Perlengkapan 

Rician Jumlah Qty 

Harga 

Satuan Jumlah 

Baterai 2 Bungkus Rp10.000 Rp20.000 

Trashbag 2 Pack Rp15.000 Rp30.000 

Doubletip besar 6 Buah Rp7.000 Rp42.000 

Transportasi 2 Motor Rp50.000 Rp100.000 

Pulsa 2 HP Rp100.000 Rp200.000 

Biaya Lainnya       Rp150.000 

Total Pengeluaran Rp542.000 



 

 Kesekretariatan 

Rician Jumlah Qty 

Harga 

Satuan Jumlah 

ATK 

HVS 1 Rim Rp40.000 Rp40.000 

Tinta Print 2 Buah Rp35.000 Rp70.000 

Lakban 5 Buah Rp10.000 Rp50.000 

Spidol 5 Buah Rp10.000 Rp50.000 

Kwitansi dan Nota 2 Buah Rp4.000 Rp8.000 

Amplop 1 Kotak Rp20.000 Rp20.000 

Fotokopi Surat, Proposal, 

Undangan       Rp200.000 

Total Pengeluaran Rp438.000 

 

 

 Konsumsi 

Rician Jumlah Qty 

Harga 

Satuan Jumlah 

Snack 

Panitia 15 Orang Rp5.000 Rp75.000 

Peserta 120 Orang Rp5.000 Rp600.000 

Dosen 15 Orang Rp5.000 Rp75.000 

Pembicara 1 Orang Rp5.000 Rp5.000 

Moderator 1 Orang Rp5.000 Rp5.000 

Pengisi Acara 5 Orang Rp5.000 Rp25.000 

Makan Siang 

Panitia 15 Orang Rp20.000 Rp300.000 

Pembicara 1 Orang Rp20.000 Rp20.000 

Moderator 1 Orang Rp20.000 Rp20.000 

Pengisi Acara 5 Orang Rp20.000 Rp100.000 

Air Mineral 2 Orang Rp30.000 Rp60.000 

Total Pengeluaran Rp1.285.000 



 

 Publikasi 

Rician Jumlah Qty 

Harga 

Satuan Jumlah 

Banner (6x4 meter) 24 meter Rp10.500 Rp252.000 

Spanduk 5 buah Rp50.000 Rp250.000 

Poster 5 buah Rp5.000 Rp25.000 

Name tag 15 buah Rp5.000 Rp75.000 

Kaos Panitia 15 buah Rp70.000 Rp1.050.000 

Backtop Photobooth 1 buah Rp100.000 Rp100.000 

Total Pengeluaran Rp1.752.000 

 

 

TOTAL ANGGARAN ASTRI FAIR 2018 

 

No Divisi Jumlah 

1 Perlengkapan Rp542.000 

2 Konsumsi Rp1.285.000 

3 Kesekretariatan Rp438.000 

4 Publikasi Rp1.752.000 

5 Acara Rp2.725.000 

Total Anggaran Rp6.742.000 

 



 

1. Biaya Pemasukan 

Rincian Qty Harga Satuan Jumlah 

Registrasi Seminar 150 peserta Rp15.000 Rp2.250.000 

Registrasi Lomba 30 peserta Rp15.000 Rp450.000 

Registrasi Stand/Bazaar 8 stand Rp35.000 Rp280.000 

Uang Penjualan     Rp2.000.000 

Total Pemasukan Rp4.980.000 

 

2. Total Biaya Keseluruhan 

Biaya Pemasukan Rp4.980.000 

Biaya Pengeluaran Rp6.742.000 

Jumlah ( Rp1.762.000 ) 

 

 



 

XII. SPONSORSHIP 

 

1. Ketentuan sponsor  

A. Ketentuan umum  

 proposal masuk untuk di pertimbangkan  

 Jawaban dapat kami terima selambat-lambatnya setelah Satu 

bulan kemudian dan langsung terdaftar  

 Segala Pelanggaran akan diselesaikan secara kekeluargaan  

  Hal teknis lainnya dapat disampaikan dikemudian.  

 

B. Syarat Pembayaran  

 Pembayaran I adalah minimal 50% dari biaya yang telah 

disepakati, Pada saat kontrak telah ditandatangani  

 Pembayaran II adalah sebesar 50% selambatnya diberikan 20 

hari Sebelum acara dimulai  

 Apabila pembayaran kedua belum dipenuhi oleh pihak sponsor 

maka panitia berhak memasangkan  

  Jumlah dan jenis yang ditentukan oleh pihak penyelenggara 

event ASTRI FAIR 2018 senilai dengan pembayaran pertama  

  Pembatalan kontrak sepihak oleh pihak sponsor akan 

diberlakukan :  

a. Uang muka yang dibayarkan akan dikembalikan sebesar 

25%  

b. Pembayaran yang telah lunas akan dikembalikan sebesar 

50%  

 

C.  Force Majeur  

Dalam keadaan force majeur yang disebabkan antara lain huru-

hara, bencana alam, Pemogokan serta hal-hal lain diluar 

kemampuan panitia, sehingga memengaruhi dan mengakibatkan 

tertundanya pelaksanaan acara, maka semua pihak tidak berhak 

atau ganti rugi.



 

XIII. PEMBAGIAN JENIS SPONSORSHIP 

 

A. Gold Sponsorship 

 

Gold sponsorship merupakan sponsor yang dapat membiayai 

sebesar 100% dari seluruh anggaran biaya kami yaitu sebesar Rp 

6.742.000 dan berhak mendapatkan fasilitas sebagai berikut :  

a. Stand display produk serta pemasangan atribut 

perusahaan di lokasi acara.  

b. Nama logo perusahaan yang tercantum pada sebagian 

besar publikasi, meliputi: Banner, Spanduk, Kaos panitia, ID Card Panitia, MC 

announcement, Media Cetak, Media Elektronik.  

c. Panitia bekerja sama dengan Budi Luhur TV, Budi Luhur News dan Radio Budi 

Luhur untuk mempublikasikan produk sebagai sponsor utama.  

d.  Mendapatkan waktu untuk mempresentasikan perusahaan/produk dalam Rangkaian 

acara dengan waktu yang disepakati panitia.  

 

 

 

B. Silver Sponsorship 

 
Silver sponsorship merupakan sponsor yang dapat membiayai 

sebesar 75% dari seluruh anggaran biaya acara kami yaitu 

sebesar Rp 5.056.500 dan berhak mendapatkan fasilitas, Sebagai 

berikut :  

a. Stand display produk serta pemasangan atribut 

perusahaan di lokasi acara.  

b. Nama logo perusahaan yang tercantum pada 

sebagian besar publikasi, meliputi: Banner, Spanduk, Kaos panitia, ID Card 

Panitia, MC announcement, Media Cetak, Media Elektronik.  

c. Panitia bekerja sama dengan Budi Luhur TV, Budi Luhur News dan Radio Budi 

Luhur untuk mempublikasikan produk sebagai sponsor utama.  

 



 

C. Platinum Sponsorship 

Platinum sponsorship merupakan sponsor yang dapat 

membiayai sebesar 50% dari seluruh anggaran biaya 

acara kami yaitu sebesar Rp. 3.372.500 atau berupa 

dalam produk dan berhak mendapatkan fasilitas,  

Sebagai berikut :  

 

a. Stand display produk serta pemasangan atribut perusahaan di lokasi acara.  

b. Nama logo perusahaan yang tercantum pada sebagian besar publikasi, 

meliputi: Banner, Spanduk, Kaos panitia, ID Card Panitia, MC 

announcement, Media Cetak, Media Elektronik.  

 

D. Bronze Sponsorship 

Bronze sponsorship merupakan sponsor yang dapat 

membiayai sebesar 25% dari seluruh anggaran biaya acara 

kami yaitu sebesar Rp 1.395.500,00 atau dalam berupa 

produk dan berhak mendapatkan fasilitas pemasangan logo 

perusahaan, Sebagai berikut :  

a. Banner  

b. . Spanduk  

c. . Kaos Panitia  

d. . ID Card  

e.  MC Announcement  

 

E. Donatur 

Donatur adalah Instansi/Perusahaan/Perseorangan yang memberikan 

bantuan dana < Rp 2.000.000,00 donatur berhak mendapatkan kontraprestasi 

berupa promosi instansi/Perusahaan/Perorangan via media sosial. 

 

 

 

 



 

XIV. PENUTUP 

 

Demikian proposal kegiatan ini kami buat sebagai permohonan izin 

dalam kegiatan tersebut. Besar harapan kami untuk mendapat dukungan, 

kerjasama, dan partisipasinya. Atas perhatian dan dukungan yang telah 

diberikan, kami ucapkan terima kasih.  

 

Panitia Pelaksana 

SEMINAR ASTRI FAIR 2018 

“CREATE YOUR OWN BUSINESS” 

 

Jakarta, 8 September 2018 

Mengetahui, 

      Pembina Kemahasiswaan     Ketua Pelaksana 

 

 

 

    Saskia Lidyani, S.Pd., M.si.                Parasvana Dwiyana P 

 

Menyetujui, 

Direktur Akademi Sekretari Budi Luhur 

 

 

 

Fenti Sofiani, S.Pd., M.M. 
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