
 

 

 



 

 

A. NAMA KEGIATAN 

Solidarity of Secretary in Kulon Progo (SECRETIK) 

 

B. TEMA KEGIATAN 

“Be Passion, Show Your Quality through Public Speaking” 

 

C. LATAR BELAKANG 

Universitas Negeri Yogyakarta (UNY) merupakan salah satu universitas di Indonesia 

yang memiliki banyak program studi didalamnya. Salah satunya yaitu program studi D3 

Sekretari. 

Program studi sekretari merupakan salah satu jurusan dari Program Studi Administrasi 

Perkantoran Fakultas Ekonomi (FE) UNY. Program studi ini telah diakui kredibilitasnya 

dengan dibuktikan akreditasi B. Selain itu, program D3 Sekretari juga menyiapkan 

mahasiswa-mahasiswanya untuk menjadi lulusan yang handal dan profesional.Cara yang 

ditempuh untuk menyiapkan tenaga yang handal dan profesional tersebut, prodi D3 

Sekretari memberikan bekal berupa ilmu dan pengetahuansekaligus praktik membentuk 

dan mengadakan event di suatu acara yang tentunya kreatif, inovatif, dan memiliki nilai 

jual yang tinggi. 

Saat ini, salah satu jasa event organizer menjadi salah satu bidang wirausaha yang 

menjanjikan prospek tinggi bagi lulusan mahasiswa sebagai alternatif untuk mencari 

penghasilan. Karena, pada dasarnya baik perusahaan atau perorangan banyak disibukkan 

dengan kegiatan masing-masing. Maka, dengan waktu yang tersita tersebut membuat 

sebagian orang memilih untuk menggunakan jasa event organizer. 

Selain dilihat dari segi wirausaha, sebagai seorang sekretaris dituntut untuk dapat 

meng-organisir suatu event jika pimpinan memerlukan hal tersebut. Karena, seorang 

sekretaris yang handal dan profesional dituntut untuk dapat melakukan segala hal. 

Event organizer juga dapat memberikan finansial bagi wirausaha dan memberikan nilai 

jual yang tinggi bagi seorang sekretaris juga merupakan suatu pembelajaran dengan materi 

yang sangat kompleks.



 

 

 

Banyak aplikasi yang dapat diterapkan oleh seorang sekretaris misalnya saja 

mengenai keprotokolan, komunikasi, kesekretariatan, bisnis, organisasi, management, dan 

lainnya. Dilihat dari fenomena diatas, maka prodi D3 Sekretari mengadakan atau 

memberikan mata kuliah event organizer sebagai penunjang karir seorang sekretaris. 

Pada kesempatan kali ini, D3 Sekretaris angkatan 2016 mendapatkan mata kuliah 

event organizer tersebut. Kami dari kelompok SECRETIK mengadakan event organizer 

yaitu sebuah talk show bertajuk Wadah Pengembangan Potensi Sekretaris di Era Sekarang. 

Acara ini diselenggarakan untuk siswa menengah kejuruan serta mahasiswa. 

SECRETIK merupakan wadah bagi pelajar SMK maupun mahasiswa berbasis administrasi 

perkantoran yang ingin meningkatkan dan mengembangkan pengetahuan tentang 

administrasi perkantoran dan kesekretariatan. 

Kami mengambil tema tersebut karena kami peduli dengan lulusan sekretari ditingkat 

sekolah menengah dan menjadikan mereka lulusan yang handal dan profesional. Selain itu, 

pada kesempatan kali ini kami juga langsung mengadakan praktik berupa lomba yang akan 

diikuti oleh siswa smk dan mahasiswa D3 Sekretari setelah mendapatkan ilmu berupa teori 

yang disampaikan oleh pembicara.  

 

D. LANDASAN KEGIATAN 

Landasan kegiatan yang kami laksanakan adalah : 

1. Pancasila 

2. Undang-undang Dasar 1945 

3. Tri Dharma Perguruan Tinggi 

 

E. TUJUAN KEGIATAN 

Adapun tujuan kegiatan ini adalah: 

1. Menjalin silaturahim dan mempererat hubungan dengan rekat-rekan yang mempunyai 

bidang yang sama (sekretaris/administrasi perkantoran) untuk dapat saling bertukar 

fikiran dan berbagi pengalaman. 

2. Mampu  memahami setiap permasalahan dan mampu memecahkan masalah  dengan 

baik sebagai sekretaris 

3. Memiliki nilai jual dalam perkembangan dunia sekretaris di era sekarang dan 

mendatang 



 

 

4. Mengetahui apa saja yang dibutuhkan untuk menjadi seorang sekretaris yang 

berkompeten 

5. Sebagai wadah dalam meningkatkan prestasi 

 

F. BENTUK KEGIATAN 

Bentuk kegiatan dalam Solidarity of Secretary in Kulon Progo (SECRETIK) yaitu: 

1. Workshop dengan tema “Grooming and Public Speaking” 

2. Lomba Grooming dan Public Speaking dengan tema “Stop Hoax” 

3. Lomba video dengan tema “Stop Hoax” 

4. Lomba yel-yel SMA/SMK dengan tema “Stop Hoax” 

5. Mini Konser dan Hiburan 

 

G. SASARAN KEGIATAN 

1. Target Kuantitatif : 

200 peserta workshop dan 50 peserta lomba dari pelajar dan mahasiswa  

2. Target Kuantitatif  : 

- 80% terlaksana Solidarity of Secretary in Kulon Progo (SECRETIK). 

- 80% keterampilan dan pengetahuan mengenai grooming dan public speaking 

bertambah. 

- 80% meningkatkan ilmu dan wawasan untuk menjadi seorang sekretaris/tenaga 

administrasi. 

 

H. SUMBER DAYA 

No. Nama Keterangan Instansi 

1. Rr. Chusnu Syarifa Diah K., 

M.Si 

Penanggungjawab Dosen FE UNY 

2. Pembicara Narasumber grooming 

dan public speaking 

 

4. Wahyu Rusdiyanto, S.Pd., M.M Juri video Dosen FE UNY 

5. Yuliansah, M.Pd Juri Fashion show Dosen FE UNY 

6. Drs. Joko Kumoro, M.Si Tamu undangan Kajur D3 

Sekretari 



 

 

7. Rosidah, M.Si Tamu undangan Kaprodi FE UNY 

8. Muslikhah Dwihartanti, M.Pd. Tamu undangan Dosen FE UNY 

 

I. SUSUNAN PANITIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No. Nama Jabatan 

1. Dina Faizah Ketua Panitia 

2. Ana Tri Cahyani Wakil Ketua  

3. Ayu Oktaviyani Sekretaris 

4. Lindha Wahyu Pertiwi Bendahara 

5.  Sintia Armaiyani 

Dwi Purwanti 
Sie Acara 

  6. Niade Nastiti 

Alfia Cahya Wardani 
Sie Lomba + Pendaftaran 

7.  Ignatius Hestu Jalu Sumirat Sie Perkap 

8. Muhamad Maulana Rizki 

Doreza Natya Lakhsita 
Sie PDD 

9. Fortuna Lintang Ahadiani 

Septi Haryati 
Sie Konsumsi 

11.  

 

Hidayati Mukaromah 

Nita Tri Safari 

Anggy Fajria 

Sie Sponsorship 

12. 

  

 

Novi Riani 

Sekar Wulan Mulat Tyasih Sie Humas 

http://staff.uny.ac.id/dosen/muslikhah-dwihartanti-mpd


 

 

 

J. SUSUNAN ACARA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No. Waktu Agenda 

1. 07.30 – 08.00 WIB Pendaftaran (Registrasi Ulang) 

2. 08.00 – 08.10 WIB Pembukaan 

3. 08.10 – 08.20 WIB  Hiburan (Tari Tradisional) 

4. 08.20– 08.35 WIB Sambutan – sambutan 

5. 08.35 – 08.40 WIB Penyambutan dan Pembacaan CV Pembicara 

6. 08.40 – 09.40 WIB Penyampaian Materi 

7. 09.40 – 10.15 WIB Practice 

8. 10.15 – 10.30 WIB Sesi Tanya Jawab 

9. 10.30 – 11.00 WIB Hiburan (Band)  

10. 11.00 – 12.30 WIB ISHOMA 

11. 12.30 – 13.00 WIB 
Persiapan lomba grooming (breafing) + 

pemutaran video 

12. 13.00 – 15.00 WIB Lomba grooming + public speaking 

13. 15.00 – 15.10 WIB Hiburan (Dance Modern) + pemutaran yel-yel 

14. 15.10 – 15.20 WIB Penyerahan pemenang lomba 

15. 15.20 –15.30 WIB Pemberian Kenang-kenangan Pemateri + juri 

16. 15.30 – 15.40 WIB Foto bersama 

17. 15.40 WIB Penutupan 



 

 

 

K. RANCANGAN ANGGARAN BIAYA 

KETERANGAN RINCIAN JUMLAH 

PEMASUKAN: 

Sponsor Rp        13.560.000,00  

Dana Usaha Rp             700.000,00  

Swadana Peserta Workshop Rp          4.000.000,00  

Swadana lomba Grooming, 

Public speaking 

Rp          1.125.000,00  

Swadana Peserta Lomba 

video 

Rp            875.000,00  

Swadana peserta lomba yel-

yel 

Rp           250.000,00  

TOTAL PEMASUKAN Rp 20.510.000,00 

  

PENGELUARAN:  

Kesekretariatan Rp             364.000,00  

Acara Rp          8.010.000,00  

Konsumsi Rp          4.128.000,00  

Perlengkapan Rp             823.000,00  

PDD Rp          5.373.000,00  

Sponsorship Rp          1.576.000,00  

Humas Rp             236.000,00  

TOTAL PENGELUARAN Rp 20.510.000,00 



 

 

 

L. PILIHAN MEDIA PARTNER 

SECRETIK 2018 membuka kesempatan kerja sama dengan perusahaan yang 

bergerak di bidang media massa baik media cetak maupun elektronik sebagai Media 

Partner kami dengan ketentuan sebagai berikut: 

 

1. Media Cetak  

SARANA PROMOSI JUMLAH 

Liputan Media Minimal 1 kali 

Iklan ¼ minimal 2 kali 

 

2. Media Televisi 

SARANA PROMOSI JUMLAH 

Liputan Media Minimal 1 kali sehari 

Iklan Minimal 1 kali sehari 

 

3. Media Radio (H-14 Hari) 

SARANA PROMOSI JUMLAH 

Liputan Media Minimal 1 kali 

Iklan Adlips Minimal 1 kali 

Blocking Time 1 kali 

 

4. Media Online 

SARANA PROMOSI JUMLAH 

Posting Acara 10 kali 

Repost 10 kali 

 



 

 

 

 

Apabila bersedia menjadi media partner dalam acara SECRETIK akan 

mendapatkan kontraprestasi berupa pencantuman logo media partner pada: 

 

PENAWARAN JUMLAH 

Pamflet 100 

Photoboth 1 

Cocard peserta dan panitia 100 

Stiker 250 

Media Publikasi 2 kali sehari 

Adlips Selama Acara berlangsung 

 



 

 

 

HALAMAN PENGESAHAN 

SECRETIK 2018 

D3 SEKRETARI 

UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA 

 

 

Hormat kami, 

 

Dosen Pembimbing, 

 

 

 

 

 

 

Rr. Chusnu Syarifa Diah K., M. Si 

NIP. 19791203 201504 001 

Ketua Panitia 

 

 

 

 

 

 

Dina Faizah 

NIM 16803244010 



 


